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....................ที่อยู่ส่วนงาน..................


...........................................................
ที่ อว ................/................
วันที่        ...............................................
เรื่อง     
ขอแจ้งปิดโครงการ (กรณีไม่มีเงินคงเหลือ)
เรียน     
ผู้อำนวยการสถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม  
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. รายงานทางการเงินของโครงการ (ถ้ามี)
                   2. เอกสารการปิดบัญชีโครงการ (ถ้ามี)
                   3. ใบรายการตรวจสอบการเรียกใบจองงบประมาณ (FM)
ตามที่...............(ชื่อส่วนงาน).................ได้รับอนุมัติให้ดำเนินโครงการ เรื่อง...........................                                (ชื่อโครงการ)................ กับ ............(ชื่อผู้ว่าจ้าง)...........โดยมี........(ชื่อ/นามสกุล).............เป็นหัวหน้าโครงการ งบประมาณ............……….……บาท (................................) ระยะเวลาการดำเนินงานตั้งแต่วันที่................... โดยได้รับงบประมาณสนับสนุนจาก............(ชื่อผู้ว่าจ้าง)...........ตามสัญญา/บันทึกข้อตกลง/รหัสโครงการ/ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง เลขที่.....................ลงวันที่..............................ตามความทราบแล้ว นั้น 
ในการนี้ ..........(ส่วนงาน)........... ได้ดำเนินโครงการเสร็จสิ้นและมีการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเป็นที่เรียบร้อยแล้วโดยไม่มีเงินคงเหลือ จึงขอนำส่ง...............(สิ่งที่ส่งมาด้วย)............... เพื่อแจ้งปิดโครงการมายังสถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม และปิดรหัสใบสั่งงานภายใน (IO) เลขที่........................ ไปยังกองคลัง มหาวิทยาลัยมหิดล ในลำดับต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง


  (..............................................................) 

                  หัวหน้าส่วนงาน
ผู้ประสานงาน :   ชื่อ.................................. เบอร์โทร............................... E-mail. ................................................
