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ชื่อหน่วยงาน.....................................
ที่อยู่.................................................................


โทร...........................  โทรสาร .......................
ที่ อว 78.. / 

เรื่อง     
ขอส่งมอบงานงวดที่ ......  โครงการ............................................................
เรียน     
…….(แหล่งทุน).................
อ้างถึง  
สัญญาเลขที่  ..........................  ลงวันที่   ....................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.  ..................................................   จำนวน      ..................   (ระบุสิ่งที่ต้องส่งมอบตามเงื่อนไขสัญญา)

ตามที่...............…….(แหล่งทุน)............................... ได้ว่าจ้างมหาวิทยาลัยมหิดล เพื่อปฏิบัติงานตามโครงการ........ .................................(ชื่อโครงการ)..................................................................................................โดยมี ......................(ชื่อ/นามสกุล หัวหน้าโครงการ)..................สังกัด....................................... เป็นหัวหน้าโครงการ เป็นเงินทั้งสิ้นจำนวน ................................. บาท ( ...............................................บาทถ้วน ) ซึ่งแบ่งจ่ายเป็นเงินงวด จำนวน ........งวด ตามสัญญาเลขที่  ....................  ลงวันที่ ................................  ดังความละเอียดทราบแล้วนั้น



บัดนี้ ทางโครงการ/ผู้วิจัย ได้ดำเนินการตามงานงวดที่ ..... เรียบร้อยแล้ว จึงใคร่ขอส่งมอบงานงวดที่ .......ประกอบด้วย .............................................. .................................... .................................... .................................... .................................... .................................... .................................... .................................... .................................... .................................... .................................... ...................................... (รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย)  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป  จักเป็นพระคุณยิ่ง
ขอแสดงความนับถือ


          (………………………………………)



         หัวหน้าส่วนงาน/หัวหน้าโครงการ 


    ผู้รับมอบอำนาจกระทำแทนอธิการบดี

              
     มหาวิทยาลัยมหิดล
ผู้ประสานงานโครงการ : 02-
