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....................ที่อยู่ส่วนงาน..................


...........................................................
ที่ อว ................/................
วันที่        ...............................................
เรื่อง     
ขอนำส่งเอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนโครงการ.................................
เรียน     
ผู้อำนวยการสถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม
อ้างถึง     หนังสือเลขที่ ...........................ลงวันที่............................

             (ผลการพิจารณาแจ้งการมอบอำนาจและพิจารณาร่างสัญญา)

ตามที่...............(ส่วนงาน).................ได้รับการพิจารณาอนุมัติให้ดำเนินโครงการ เรื่อง..........                                (ชื่อโครงการ)................ กับ ............(ชื่อผู้ว่าจ้าง)...........โดยมี........(ชื่อ/นามสกุล).............เป็นหัวหน้าโครงการ งบประมาณ............……….……บาท (................................) เมื่อวันที่.................. นั้น

..........(ส่วนงาน)........... ได้ดำเนินการลงนามในสัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่งจ้าง พร้อมดำเนินการตามข้อเสนอแนะของมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ กรณีที่โครงการแจกแจงข้อมูลงบดำเนินโครงการไม่เพียงพอสำหรับรองรับค่าธรรมเนียมธนาคาร ค่าใช้จ่ายอื่นใด ที่ไม่สามารถคาดการณ์ได้ ขอให้หักเงินดังกล่าวในส่วนงบค่าตอบแทนของหัวหน้าโครงการ  ในการนี้ จึงขอนำส่งเอกสารประกอบการขอขึ้นทะเบียนโครงการ ดังรายการที่แนบมาพร้อมนี้ 

(
) 1. สัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่งจ้าง

(
) 2. แบบฟอร์ม CR 04


(
) 3. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของโครงการวิจัย (ถ้ามี)

(
) 4. ข้อมูลผู้ขายบุคคลภายนอก จำนวน ...........ท่าน 
(ข้อมูลประกอบด้วย แบบฟอร์มขอขึ้นข้อมูลหลักผู้ขาย, สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาหน้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 1 ชุดต่อท่าน)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง


  (..............................................................) 

                  หัวหน้าส่วนงาน
หัวหน้าโครงการ : ชื่อ.................................. เบอร์โทร............................... E-mail. .....................................................
ผู้ประสานงาน :   ชื่อ.................................. เบอร์โทร............................... E-mail. .....................................................
หมายเหตุ : 	1. ก่อนลงนามในสัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่งจ้าง ส่วนงานจักต้องดำเนินการปรับแก้รายละเอียดตามข้อเสนอแนะของมหาวิทยาลัยให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่มีเหตุจำเป็นที่ไม่สามารถปรับแก้ไขข้อมูลได้ โปรดชี้แจงเหตุผล/เงื่อนไข พร้อมแนบเอกสาร/ข้อมูลประกอบ เสนออธิการบดีเพื่อพิจารณาต่อไป 


	2.  ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ คณะทำงาน งบประมาณโครงการ แบบฟอร์ม CR 04 โปรดแจ้งขออนุมัติเปลี่ยนแปลงมายังมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาต่อไป









