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...ระบุที่อยู่ส่วนงาน...

ตัวอย่างตัวอย่างแบบฟอร์มหนังสือขอยื่นข้อเสนอ (สำหรับโครงการ งบประมาณต่ำกว่า 5 ล้านบาท)

ที่ อว 78..../....
วันที่ 	
เรื่อง 	ขอยื่นข้อเสนอโครงการ เรื่อง “…ชื่อโครงการ…”
เรียน	…ตำแหน่งผู้บริหารสูงสุดของผู้ว่าจ้าง…
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1. ข้อเสนอโครงการด้านเทคนิคและราคา
2. เอกสารหลักฐานของมหาวิทยาลัยมหิดล
3. หนังสือมอบหมายหน้าที่ (*ใช้กรณีหัวหน้าส่วนงานมอบหมายหน้าที่ให้หัวหน้าโครงการเป็น
ผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ)
ตามที่ ...ชื่อผู้ว่าจ้าง... ได้มีหนังสือเชิญชวนมายังมหาวิทยาลัยมหิดล เพื่อยื่นข้อเสนอโครงการ เรื่อง 
“…ชื่อโครงการ...” ตามความละเอียดทราบแล้ว นั้น
หรือ *ด้วย มหาวิทยาลัย โดย …ชื่อส่วนงาน... มีความประสงค์ยื่นข้อเสนอโครงการ เพื่อรับดำเนินงาน เรื่อง “…ชื่อโครงการ...” กับ ...ผู้ว่าจ้าง... โดยมี …ชื่อหัวหน้าโครงการ… เป็นหัวหน้าโครงการ 
ในการนี้ จึงขอยื่นข้อเสนอโครงการมายังท่าน โดยมี ....... (ชื่อ-นามสกุล ของหัวหน้าส่วนงาน/รองหัวหน้าส่วนงาน)... หรือ (*ชื่อ-นามสกุลหัวหน้าโครงการที่หัวหน้าส่วนงานมอบหมาย).... ซึ่งเป็นหัวหน้าโครงการที่ได้รับมอบหมายหน้าที่จากหัวหน้าส่วนงาน (*กรณีหัวหน้าโครงการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ)  ผู้รับมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัยมหิดล ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยมหิดลที่ 22122/2568 เรื่อง มอบหมายอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการยื่นข้อเสนอโครงการให้บริการรับทำวิจัย สั่ง ณ วันที่ 8 ตุลาคม 2568 ในการดำเนินการยื่นข้อเสนอโครงการดังกล่าว ต่อ ...ชื่อผู้ว่าจ้าง... 
และเป็นผู้มีอำนาจลงนามในเอกสารเสนอราคา เอกสารประกอบการยื่นข้อเสนอโครงการและเอกสารแสดงคุณสมบัติ 
การลงนามกำกับหรือรับรองในเอกสารของมหาวิทยาลัยมหิดล รวมถึงการเจรจาต่อรองและยืนยันราคา (หากมี) และหรือดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับการยื่นข้อเสนอโครงการดังกล่าว พร้อมนี้ ได้แนบเอกสารและหลักฐานตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาดำเนินการตามขั้นตอนของหน่วยงานท่านต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง 

							ขอแสดงความนับถือ


(......ชื่อหัวหน้าส่วนงาน/รองหัวหน้าส่วนงานที่ได้รับมอบหมาย...)
ตำแหน่ง .....................
ปฏิบัติหน้าที่แทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล
(ระบุหน่วยชื่องานภายใน และเบอร์โทรเพื่อใช้ติดต่อประสานงาน)
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