
1 
 

 

 

 

 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

โครงการให้บริการทางวิชาการ สถาบันบริหาร

จัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม (MICC) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน โครงการให้บริการทางวิชาการ สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม (MICC)  

กระบวนการบริหารจัดการโครงการ(ภาพรวม)ให้บริการทางวิชาการ สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม มีรายละเอียดกิจกรรม ดังนี้ 
ล าดับ

ที ่
ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
1 

 

 

 
N/A 

เจ้าหน้าท่ี MICC รับโจทย์วิจัย (pain point) จาก
ผู้ประกอบการภาคอุตสาหกรรม หรือรับความ
ต้องการของภาคอุตสาหกรรมเพื่อพัฒนา/
ปรับปรุงผลิตภัณฑ์ 

 
MICC 
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ภายใน 1 
สัปดาห์

หลังจากที่
ได้รับโจทย์ 

 
เจ้าหน้าท่ี MICC น าโจทย์วิจัยจาก
ภาคอุตสาหกรรมมาเชื่อมโยงกับความเชี่ยวชาญ
ของอาจารย์นักวิจัยและคณะท างานอื่นๆ ภายใน
มหาวิทยาลัย  

 
     MICC 
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ภายใน 1 
สัปดาห์

หลังจากที่
ได้รับโจทย์ 

 
เจ้าหน้าท่ี MICC และอาจารย์นักวิจัย ประชุม
ร่วมกับผู้ประกอบการภาคอุตสาหกรรม เพ่ือรับ
โจทย์วิจัย และให้ค าปรึกษาเบื้องต้นถึงแนว
ทางการแก้ปัญหา หรือแนวทางการผลิต/พัฒนา/
ปรับปรุงผลิตภัณฑ์  

 
MICC/

ผู้เชี่ยวชาญ/
ผู้ประกอบการ 
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1 สัปดาห์
หลังจาก

ประชุมรับ
โจทย์ 

 
ผู้ประกอบการหลังจากที่ได้รับแนวทางเบื้องต้น
เพื่อประกอบการตัดสินใจด าเนินโครงการหรือไม่ 

 
ผู้ประกอบการ 

 

รับโจทย์วิจัยจาก ผปก. 

ให้ค าปรึกษา 
(MICC + ผู้เชี่ยวชาญ+ ผปก.) 

ด าเนินโครงการ  

ค้นหาผู้เชี่ยวชาญและคณะท างาน 

Yes. 

No. 
จบ 
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ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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ภายใน 1 
สัปดาห์
หลังจาก
ได้รับการ
ยืนยัน 

 

 
 
 
อาจารย์นักวิจัยและคณะท างานจัดท า (ร่าง) 
Proposal ในส่วนของรายละเอียดการปฏิบัติงาน
และส่งเอกสารเจ้าหน้าท่ี MICC เพื่อจัดท า (ร่าง) 
Proposal ในส่วนของงบประมาณและ
ค่าธรรมเนียม 

 
 
 

MICC/
ผู้เชี่ยวชาญและ
คณะท างาน/นิติ
กร/เจ้าหน้าท่ี
ทรัพย์สินทาง

ปัญญา 

 
- (ร่าง) Proposal 
- ประกาศคณะกรรมการ

อ านวยการสถาบันบริหาร
จัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
เรื่อง การด าเนินงานของศูนย์
ร่วมคิดพาณิชย์นวัตกรรม พ.ศ. 
2563 

- ประกาศคณะอ านวยการ
สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยี
และนวัตกรรม เรื่อง จัดตั้ง
โครงการให้บริการทางวิชาการ 
สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยี
และนวัตกรม พ.ศ.2563 
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N/A 

 
- ผู้ประกอบการภาคอุตสาหกรรมน าเอกสาร 

(ร่าง) Proposal เพื่อไปพิจารณาในการ
ด าเนินการ 

 

 
ผู้ประกอบการ

ภาคอุตสาหกรรม 

 
 
- Proposal ฉบับร่าง 

จัดท า โครงร่าง Proposal 

ผู้ประกอบการพิจารณา 
Proposal (ฉบับร่าง) 

Yes. 

No. 
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ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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ภายใน 2
สัปดาห์
หลังจาก 
ผปก.แจ้ง
ยืนยัน 

 

 
- MICC จัดท าเอกสาร Proposal ฉบับสมบูรณ์

ท่ีมหาวิทยาลัยลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้
ผู้ประกอบการลงนาม 

 

 
MICC/หัวหน้า

โครงการ/
ผู้ประกอบการ 

 
 
- Proposal ฉบับสมบูรณ์ 
- เอกสารประกอบสัญญา  
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15 วันนับ
จากวันท่ีลง

นามใน
สัญญา 

 
- MICC ติดตามเงินตามงวดงานตามเงื่อนไชท่ี

ระบุไว้ในสัญญาโครงการจนครบระยะเวลา
ด าเนินโครงการ 

 
MICC/

ผู้ประกอบการ 

 
- เอกสารส่งมอบงาน 
- เอกสารเรียกเก็บค่าด าเนินงาน 

(invoice) 
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N/A 
ตามสัญญาฯ 

 
 

- อาจารย์ผู้เชี่ยวชาญและคณะท างานร่วมกับ
ผู้ประกอบการในการด าเนินโครงการ 

 
MICC/

ผู้เชี่ยวชาญ/
ผู้ประกอบการ 

 
 
- เอกสารการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใน

การด าเนินโครงการ 
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N/A 
ตามสัญญาฯ 

 
- เจ้าหน้าท่ี MICC จัดท าเอกสารเพื่อส่งมอบงาน
และปิดโครงการ 

 
MICC/

ผู้เชี่ยวชาญ 

 
-เอกสารส่งมอบงาน 
- เอกสารปิดโครงการ 

ลงนามในสัญญา 

ช าระเงินตามงวดงาน 

ด าเนินโครงการ 

ส่งมอบงาน/ปิดโครงการ 
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กฎระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน 

1. ประกาศคณะกรรมการอ านวยการสถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม เรื่อง การด าเนินงานของศูนย์ร่วมคิดพาณิชย์นวัตกรรม พ.ศ. 2563 

2. ประกาศคณะอ านวยการสถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม เรื่อง จัดตั้งโครงการให้บริการทางวิชาการ สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรม 

พ.ศ.2563 
3. ค าสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ที ่1397/2561 เรื่อง การมอบอ านาจลงนามในสัญญารักษาความลับ 

4. ค าสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ที ่3186/2561 เรื่อง มอบอ านาจในการด าเนินการให้บริการทางวิชาการ 

 

 


