
 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบติังานของเจ้าหน้าท่ี 

 

ช่ืองาน วิธีการขัน้ตอนการ

ปฏิบติังาน 

ระยะเวลาท่ีใช้ในการ

ปฏิบติังาน 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

 

1.การขอทุน 

TED Youth 

Startup 

1.การรบัสมคัร 

นักศกึษายื่นเอกสารพรอ้ม

สมคัรขอรบัการสนับสนุนทุน

ผ่าน Google Form 

โดยทุนม ี2 ประเภท  

1. Ideation (Idea)  

- ทุนสนับสนุน 100,000 บาท 

(ทุนใหเ้ปล่าเตม็จาํนวน) 

2. Proof of Concept (POC) 

- ทุนสนับสนุน 1,500,000 

บาท (ทุนอุดหนุนสมทบ

บางส่วน) 

 

ไตรมาสที1่ - ไตรมาสที4่ เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

1.เอกสารขอทุน TED Youth 

Startup Idea Stage Form 

https://shorturl.at/CaYjx 

 

2. คู่มอืขอทุน TED Youth 

Startup Idea Stage 

https://shorturl.at/4Qx9i 

 

3.เอกสารขอทุน TED Youth 

Startup Proof of Concept 

(POC) Stage Form 

https://shorturl.at/vQWmx 

 

4. คู่มอืขอทุน TED Youth 

Startup Proof of Concept 

(POC) Stage  

https://shorturl.at/NzQX8 

 

2.ตรวจสอบเอกสาร 

งานระบบนิเวศผูป้ระกอบการ

ตรวจสอบเอกสารและตดิต่อ

กลบัไปยงัผูส้มคัร อาจจะมกีาร

ปรบัแกเ้อกสารขอ้เสนอ

โครงการเพิม่เตมิ 

 

1-2 วนัทาํการ เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- ข้อเสนอโครงการ 

1.เอกสารขอทุน TED Youth 

Startup Idea Stage Form 

https://shorturl.at/CaYjx 

 

2. คู่มอืขอทุน TED Youth 

Startup Idea Stage 

https://shorturl.at/4Qx9i 

 

- จดัเตรยีมเอกสาร 

ทีเ่กีย่วขอ้ง 

https://shorturl.at/CaYjx
https://shorturl.at/4Qx9i
https://shorturl.at/vQWmx
https://shorturl.at/NzQX8
https://shorturl.at/CaYjx
https://shorturl.at/4Qx9i


 

 

 

3.ออกหนังสือรบัรอง 

งานระบบนิเวศผูป้ระกอบการ

เสนอเอกสารรบัรองโครงการ

ใหผู้อํ้านวยการเซนตร์บัรอง 

 

1-2 วนัทาํการ เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- เอกสารรบัรองโครงการ 

https://shorturl.at/HlwHO 

4.ยื่นเอกสารสมคัร 

ผ่านระบบ TED Fund 

ผูข้อรบัทุนสนับสนุนยื่น

เอกสารในการสมคัรผ่านทาง

ระบบของ TED FUND 

 

ตามกําหนดการของแหล่งทุน เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- ข้อเสนอโครงการ 

1.เอกสารขอทุน TED Youth 

Startup Idea Stage Form 

https://shorturl.at/CaYjx 

 

2. คู่มอืขอทุน TED Youth 

Startup Idea Stage 

https://shorturl.at/4Qx9i 

 

 

2.การขอทุน 

Innovation 

Fund 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.การรบัสมคัร  

อาจารย ์นักวจิยั นักศกึษา ยื่น

เอกสารสมคัรขอรบัทุนผ่าน

ส่วนงานทีส่งักดัมายงั iNT 

 

เปิดรบัสมคัรตลอด 

 

 

 

 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- Proposal 

https://shorturl.at/2bugI 

- Cost Breakdown 

https://shorturl.at/hydT5 

 

 

2.ตรวจสอบเอกสาร  

งานระบบนิเวศผูป้ระกอบการ

ดาํเนินการตรวจสอบเอกสาร

และแจง้กําหนดการในการ

นําเสนอโครงการต่อ

คณะกรรมการ แก่ผูร้บัทุน 

 

1-2 วนั 

 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- Proposal 

https://shorturl.at/2bugI 

- Cost Breakdown 

https://shorturl.at/hydT5 

 

 

 

 

 

https://shorturl.at/HlwHO
https://shorturl.at/CaYjx
https://shorturl.at/4Qx9i
https://shorturl.at/2bugI
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2.การขอทุน 

Innovation 

Fund 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.นําเสนอโครงการ 

งานระบบนิเวศผูป้ระกอบการ 

นัดหมายผูร้บัทุนในการ

นําเสนอโครงการ ต่อคณะ

กรรมการฯ 

 

ตามกําหนดการของทุน 

พจิารณาเป็นรายไตรมาส 

 

 

 

 

กาํหนดการในการนําเสนอ

ทุน 

- มกีารประชมุเพื่อนําเสนอ

โครงการต่อคณะกรรมการเป็น

รายไตรมาส 

4.อนุมติัทุน 

หลงัจากไดร้บัการอนุมตัทิุน

จากคณะกรรมการฯ ฝ่ายเลขา

ฯ ทาํหนังสอืขออนุมตัิ

สนับสนุนทุน และจดัทาํสญัญา

เพื่อลงนามรบัทุนต่อไป 

 

1-2 วนัทาํการ 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- Proposal 

https://shorturl.at/2bugI 

- Cost Breakdown 

https://shorturl.at/hydT5 

- รายงานการประชมุ 

 

 

 

5.ลงนามในสญัญา 

งานระบบนิเวศผูป้ระกอบการ

จดัทาํสญัญา พรอ้มส่งเอกสาร

ใหผู้ร้บัทุนลงนาม โดยจดั

ส่งผ่านหน่วยงานตน้สงักดัของ

ผูร้บัทนุ 

 

 

 

 

6.ตรวจสอบเอกสาร 

งานระบบนิเวศผูป้ระกอบการ

ตรวจสอบเอกสารและเสนอ

ผูอํ้านวยการและรอง

ผูอํ้านวยการลงนามในสญัญา

รบัทุน 

 

7 – 15 วนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วนั 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- สญัญาและคู่สญัญา 

https://shorturl.at/J2s0u 

- Proposal 

https://shorturl.at/2bugI 

- Cost Breakdown 

https://shorturl.at/hydT5 

- สาํเนาบตัรประชาชนผูร้บัทุน 

- สาํเนาบญัชธีนาคารผูร้บัทุน 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- สญัญาและคู่สญัญา 

https://shorturl.at/J2s0u 

- Proposal 

https://shorturl.at/2bugI 

- Cost Breakdown 

https://shorturl.at/hydT5 

- สาํเนาบตัรประชาชนผูร้บัทุน 

- สาํเนาบญัชธีนาคารผูร้บัทุน 

 

https://shorturl.at/2bugI
https://shorturl.at/hydT5
https://shorturl.at/J2s0u
https://shorturl.at/2bugI
https://shorturl.at/hydT5
https://shorturl.at/J2s0u
https://shorturl.at/2bugI
https://shorturl.at/hydT5


2.การขอทุน 

Innovation 

Fund 

 

7.จองงบประมาณ 

งานระบบนิเวศผูป้ระกอบการ

ส่งสาํเนาเอกสารสญัญาทีล่ง

นามเรยีบรอ้ยแลว้ใหง้าน

งบประมาณจองงบฯ พรอ้มส่ง

งานการเงนิเพื่อดาํเนินการ

โอนงบประมาณ 

 

 

15 - 30 วนั 

 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- สญัญาและคู่สญัญา 

https://shorturl.at/J2s0u 

- Proposal 

https://shorturl.at/2bugI 

- Cost Breakdown 

https://shorturl.at/hydT5 

- สาํเนาบตัรประชาชนผูร้บัทุน 

- สาํเนาบญัชธีนาคารผูร้บัทุน 

 

8.โอนงบประมาณ 

- ฝ่ายการเงนิดาํเนินการโอน

งบประมาณใหก้บัผูร้บัทุนและ

แจง้มายงังาน งานระบบนิเวศ

ผูป้ระกอบการ  

- งานระบบนิเวศ

ผูป้ระกอบการ ทาํหนังสอืแจง้

โอนงบประมาณไปยงัผูร้บัทุน 

 

 เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- สญัญาและคู่สญัญา 

https://shorturl.at/J2s0u 

- Proposal 

https://shorturl.at/2bugI 

- Cost Breakdown 

https://shorturl.at/hydT5 

- สาํเนาบตัรประชาชนผูร้บัทุน 

- สาํเนาบญัชธีนาคารผูร้บัทุน 

 

3.การขอใช้

บริการ Facility 

MaSHARES 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.แจ้งความประสงค ์

- ผูร้บับรกิาร (อาจารย/์ 

นักวจิยั/ นักศกึษา/ 

บุคคลภายนอก)  

แจง้ความประสงคใ์ชบ้รกิาร

ผ่าน Mobile Application 

MaSHARES  

 

-Startup Office ใหส่้ง 

proposal โดยระบุระยะเวลา

ใชพ้ืน้ทีส่งูสุดไม่เกนิ 6 เดอืน 

และ commitment 

 

ไดท้นัท ี

 

 

 

 

 

 

 

ไดท้นัท ี

 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- แบบฟอรม์ขอใชบ้รกิารหอ้ง

ประชุม  

https://shorturl.at/QWHP1 

- แบบฟอรม์ขอใชเ้ครื่องมอื

พฒันาชิน้งานตน้แบบ 

https://shorturl.at/bmQ5v 

- ประกาศค่าบรกิาร 

- Proposal 

- commitment 

 

https://shorturl.at/J2s0u
https://shorturl.at/2bugI
https://shorturl.at/hydT5
https://shorturl.at/J2s0u
https://shorturl.at/2bugI
https://shorturl.at/hydT5
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https://shorturl.at/bmQ5v


3.การขอใช้

บริการ Facility 

MaSHARES 

 

 

 

 

 

 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 

- งานระบบนิเวศ

ผูป้ระกอบการตรวจสอบวนั 

เวลาทีแ่จง้ความประสงค ์และ 

approve ใน Mobile 

Application MaSHARES 

 

- Startup Office ให ้งานระบบ

นิเวศผูป้ระกอบการ ตรวจสอบ 

proposal และจดัทาํสญัญา

บนัทกึขอ้ตกลงการใชพ้ืน้ที ่

 

1-2 ชัว่โมง 

 

 

 

 

 

 

15-30 วนั 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- แบบฟอรม์ขอใชบ้รกิารหอ้ง

ประชุม  

https://shorturl.at/QWHP1 

- แบบฟอรม์ขอใชเ้ครื่องมอื

พฒันาชิน้งานตน้แบบ 

https://shorturl.at/bmQ5v 

- ประกาศค่าบรกิาร 

- Proposal 

- commitment 

 

 

 

 

 

 

3.ดาํเนินการใช้บริการ และ

ชาํระค่าบริการ  

- งานระบบนิเวศ

ผูป้ระกอบการใหบ้รกิาร 

Facility ตามวนั เวลา 

ทีแ่จง้ความประสงค ์

 

- Training หากผูร้บับรกิารไม่

มคีวามรูพ้ืน้ฐาน Prototyping 

 

- เริม่ใช ้Startup Office ตาม

ระยะเวลาทีร่ะบใุนสญัญา 

 

 

 

หลงัจากใชบ้รกิารเสรจ็ทนัท ี

 

 

 

2 ชัว่โมง 

 

 

ตามระยะเวลาในสญัญา 

 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- แบบฟอรม์ขอใชบ้รกิารหอ้ง

ประชุม  

https://shorturl.at/QWHP1 

- แบบฟอรม์ขอใชเ้ครื่องมอื

พฒันาชิน้งานตน้แบบ 

https://shorturl.at/bmQ5v 

- ประกาศค่าบรกิาร 

- Proposal 

- commitment 

 

4.การชาํระเงิน 

งานระบบนิเวศผูป้ระกอบการ

ส่งหลกัฐานการชาํระค่าบรกิาร

ใหส้ถาบนัวทิยาศาสตรช์วี

โมเลกุล (MB) 

สถานท่ี 

- หลงัจากใชบ้รกิารเสรจ็ทนัท ี

 

เคร่ืองมือ 

- สรุปยอดทุกสิน้เดอืน (30วนั) 

 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

- ใบเสรจ็รบัเงนิ 

 

 

https://shorturl.at/QWHP1
https://shorturl.at/bmQ5v
https://shorturl.at/QWHP1
https://shorturl.at/bmQ5v

